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1. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

Feleslegesnek mindsiil egy eszkdz, ha azt a hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars,
megfeleld eldterjesztése alapjan a Kuratorium annak nyilvanitja.

Az Alapitvany szamara megfeleld aron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt
aron is értékesithetdk, ehhez a Kuratorium elndkének engedélye sziikséges.

Az értékesitésrdl szamlat kell kiallitani, amelyb6l 1-1 példany

-avevo,

- a konyveld,

- a selejtezési bizottsag példanya.

- A Kuratorium donthet a selejtezett eszkoz téritésmentes atadasarol is.

Az atadasrol késziilt jegyzokonyv eredeti példanya az Alapitvanynal marad,

- egy masolati példany az atvevoeé,

- egy masolati példany a felesleges készletekre vonatkozo jelentés melléklete.

2. Leértékelési és selejtezési eljaras

Az eszkozoket altalaban akkor kell selejtezni,

- ha azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,
- ha a targyi eszk6zok rendeltetésszeri hasznalat soran elhasznalodtak,

- karesemény soran valtak selejtté.

3. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

A selejtezést végzo személy selejtezési jegyzokonyvet készit, melyben alairasaval igazolja az abban
1évé adatok tartalmi, szamszaki és szamviteli helyességét.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszimolasa

A selejtezés eredménye az Alapitvany szamvitelében meg kell jelenjen, a selejtezett eszkozok
allomanybol torténd kivezetésénél a szamviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.

5. Segélyezési kérelmek, iratok selejtezése

Az Alapitvany specialis helyzetéb6l adoddan, a benyujtott kérelmek olyan személyes adatokat
tartalmaznak, amelyhez kiils6 személy nem férhet hozza. Ezért az 6t évnél régebbi kérelmek
selejtezésre, megsemmisitésre keriilnek, oly modon, hogy a megsemmisités sordn a Kuratérium elndke
¢s konyveldje folyamatosan jelen kell, hogy legyen. A megsemmisités folyamataban meg kell felelni a
GDPR szabalyzatnak, valamint a hatalyos torvényeknek. A megsemmisitésrél jegyzokonyvet kell
készteni, amelynek tartalmaznia kell:

- amegsemmisités helyét

- amegsemmisités idejét

- amegsemmisitést végzo adatait

- ajelenlévok adatait

- amegsemmisitett kérelmek darabszamat és iktatoszamat

A jegyzokonyvet harom példanyban kell elkésziteni, a Kuratérium a kdnyveld és a megsemmisitést
végzo egy-egy példanya miatt.
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