MOL Gondoskodas Alapitvany Pénzkezelési szabalyzat 2025.

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Szervezet neve: MOL Gondoskodas Alapitvany
Cime: 1117 Budapest, Dombovari ut 28.
Adodszama:18045659-1-43
Cégjegyzékszama: 01-03-3891

Képviseletre jogosult személy neve: Murin Janos Kuratériumi elnok

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkozé el6irasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az elndk hataskorébe tartozik
¢s a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba [épését kovetd 90 napon beliil torténik.
A szabalyzat elbirasainak betartdsa a szervezet minden munkavallalojara és foglalkoztatottjara
kotelezo.

A szabalyzatban foglaltak 2025.03.01. napjaval lépnek hatalyba.
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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a szervezet bankszamlajan a bizonylatolas
szabalyszerti legyen, valamint, hogy a szervezet megfeleljen az EK iranyelve alapjan, a pénzmosas és
a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl ¢s megakadalyozasarol szolo torvény elbirasainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani.

1. Altaldnos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

- bankszamla (forint)
- hazipénztar
- értékpapirok (kincstarjegyek, befektetések)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

A pénzkezelés rendjéért a Kuratorium elndke felel.

1.3. Fizetési modok
Az tgyfelekkel (szocialis kérelmezdk, temetési segélyek, kegyeleti ellatast igénylok, egyéb megbizasi
szerz6dések, stb.) az alabbi fizetési modokat alkalmazzuk:

a) banki atutalas )
b) postai utalas (MBH Bank Uzleti terminalon keresztiil)

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerz6désben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamlak felett rendelkezési jogosultsagot a melléklet tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

- szamitogép utjan elektronikusan toérténhet.

A bankszamla kezelése soran

- kovetni kell a bank eldirasait a bizonylatok kit6ltésére vonatkozoan, illetve a szamitdgépes
atutalasokra vonatkozo eldirasokat,

- a banki atutalasokon sziikséges referencidkat fel kell tiintetni,

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

Szamlavezeto bank Bankszamla szama
MBH Bank 10102103-10442104-00000006
Erste Bank 14400018-03210600-02007285
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2.3. A szervezet nevére sz6lo bankkartya hasznalata

A MOL Gondoskodas Alapitvany nem rendelkezik bankkartyaval.

3. A hazipénztar kezelése

Pénzkezelésre csak a szervezet vezetdje jogosult. Pénztaros alatt a tovabbiakban a szervezet vezetdjét
kell érteni.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezeté bank(ok)tol készpénzfizetés céljara
felvett, tovabba a készpénzben befizetett sszegeket.

A pénztarzarlat utan a hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 100.000,- Ft-ot.

Szervezetiink a pénzkezelésre is megfeleld végzettséggel rendelkez6 munkavallalot nem foglalkoztat,
ezeket a feladatokat a szervezet vezetbje személyesen latja el. A hazipénztart a szervezet vezetdje
onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Feladata a pénztarban tartott készpénz el6irds szerinti
kezelése és megdrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszdmolasok vezetése

A szervezet vezet6je korlatozas nélkiil 6nalléan utalvanyoz.

Az utalvanyozo felelds:
» az utalvanyozas indokoltsagaért,
* az utalvanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéért.

A pénztarban 1évé készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy mas biztonsdgos modon,
pénzkazettaban, zarhatod szekrényben vagy zarhato fiokban) valo tarolassal kell gondoskodni.

A hazipénztar szlikség szerint tart nyitva.

Minden pénztari befizetést és kifizetést a felmeriilésiik sorrendjében a pénztarjelentésbe fel kell
jegyezni.

A pénztari nyilvantartast szamitogépes program hasznalatdval kell vezetni vagy szabvany
nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan szervezetiink havi pénztarjelentést készit.

A befizetésekrdl és kifizetésekrdl - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét igazolo
bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzeék, stb.) nem all rendelkezésre — szabvany bevételi
illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani. A bizonylatok felhasznalasanak -ellenérzése
érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott bizonylattdmbdket szabad felhasznélasra kiadni.
Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

3.1. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartiasanak rendje

A MOL Gondoskodas Alapitvany az ERSTE Banknal tartja értékpapirjait, befektetési szolgaltatas
keretében. A befektetésekrdl az ERSTE Bank havi tajékoztatast nyujt az Alapitvany részére.
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4. Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitett pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a Kuratorium elnoke a felelds.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol eltérni
csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi eldirasoknak megfeleld — modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé mddon lehet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet dsszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a pénzkezelési szabalyzat
a kiegészit6 modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga
szerint érvényes. A moddositasnal a pénzkezelési szabalyzat eredeti szovegezésébe a mddositast nem
sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a
szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentilni (a moddositdsoknak pontosan

tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossigat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.

Melléklet:

Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa

Melléklet
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Bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak

02007285

nyilvantartasa
. . Egyediili alairasi . o Jogosultsag A
Bankszamla szama jogeal aldirok Tobbes alairok Kezdete Jogosultsag vége
10102103-10442104- | Murin Janos 2017.12.27.
00000006 Bognar Piroska 2017.12.27.
14400018-03210600- | Murin Janos 2016.01.19.
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