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Szervezet neve: MOL Gondoskodás Alapítvány 
 
 Címe: 1117 Budapest, Dombóvári út 28. 
 
 Adószáma:18045659-1-43 
 
 Cégjegyzékszáma: 01-03-3891 
 
Képviseletre jogosult személy neve: Murin János Kuratóriumi elnök 
 
 
Jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a számviteli törvény és a kapcsolódó jogszabályok 
vonatkozó előírásai szerint kell eljárni. Felülvizsgálata és karbantartása a jogszabályi változások 
függvényében, de legalább évente történik. 
 
 
 
A szabályzatban foglaltak 2025.03.01. napjával lépnek hatályba. 
 
 
  
 
 
 
 

_____________________________________ 
cégszerű aláírása 
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1. A szabályzat hatálya 
 
 A MOL Gondoskodás Alapítvány leltározási szabályzata (figyelembe véve az Alapítvány speciális 
helyzetét) kiterjed azon kuratóriumi tagokra, területi felelősökre, akiknél az Alapítvány tulajdonát 
képező tárgyi eszközök vannak.  
 
2. A leltározás módja 
 
Az Alapítványnál a leltározást a nyilvántartások alapján, a nyilvántartott és a ténylegesen ellenőrzött 
eszközök közvetlen összehasonlításával kell elvégezni. A leltározást az Alapítvány könyvelője, és a 
megbízott Kuratóriumi tag végzi. 
 
3. A leltár fordulónapja, a leltárkészítés gyakorisága 
 
A leltározást évente egy alkalommal december hónapban kell elvégezni.  
 
4. A leltározást záró jegyzőkönyv készítése 
 
A leltározásról jegyzőkönyvet kell készíteni, a jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a leltározott 
eszközök megnevezését. A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell továbbá a jelenlévők nevét, készítésének 
helyét és időpontját. A jegyzőkönyvet a jelenlévők aláírásukkal igazolják. A jegyzőkönyv két 
példányban készül. 
 
5. Befektetett pénzügyi eszközök leltározása 
 
A MOL Gondoskodás Alapítvány által az ERSTE Banknál vezetett hosszú távú befektetéseket, 
december 31.-i forduló nappal kell ellenőrizni, a bank által kibocsátott dokumentáció alapján. Az 
MBH Banknál vezetett folyószámla egyenleget a banki kimutatás alapján kell ellenőrizni. Ezen 
eszközök ellenőrzését az Alapítvány könyvelője és a Kuratórium elnöke végzi. 
 
6. Felelősség megállapítása 
 
Amennyiben a leltározás során hiány kerül megállapításra, az Alapítvány Kuratóriuma dönt, a 
kártérítés meghozataláról.  
 
A jelen leltárkészítési szabályzat, visszavonásig érvényes. 
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